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Circolare n 313 

del 15/06/2015 

Ai Docenti   
Al personale ATA   

   
ALBO Sito  

  

Oggetto:  Richiesta   credenziali  per  l’accesso  all’area  riservata  del  sito  web  
della  scuola  . 

� Tutto  il  personale  docente  e  ATA  deve  provvedere  entro  il  15/09/2015  alla richiesta 
delle  credenziali  per l’accesso  all’area  riservata  del  sito  web  della  scuola   compilando 
l'apposito modulo recandosi personalmente all’ufficio di segreteria, o inviandolo per  email.  
 

� Circolari-on-line   
Dati  gli  obblighi  posti  dalla  legge  in  tema  di  dematerializzazione  della  gestione  
documentale  e  di semplificazione  dell’azione  amministrativa  e  in  considerazione  delle  
indicazioni  fornite  in  materia  di dematerializzazione  dal  MIUR,  in  ottemperanza  del  
Codice  dell’Amministrazione  Digitale  (Decreto Legislativo 82 del 7 marzo 2005) e delle 
successive modifiche (Decreto Legislativo 235 del 30 dicembre 2010) in vigore dal 25 gennaio 
2011, si dà avviso a tutto il personale che, a decorrere dal 01/09/2015 le circolari e tutte le 
comunicazioni di carattere ordinario e corrente saranno esclusivamente pubblicate sul sito web 
dell’Istituto www.icsvittorini.gov.it nell’area riservata  al personale scolastico.  
Il personale potrà visualizzare le comunicazioni nell’apposita sezione del sito,  con   l’obbligo  
di  accedere periodicamente al sito per un puntuale aggiornamento delle informazioni.  
A tal proposito, si precisa che le circolari interne a carattere informativo, istruttivo, regolativo, 
gestionale ed organizzativo che i dirigenti scolastici inviano ai docenti e al personale ATA e 
circoscritte al solo ambito della istituzione scolastica,  rientrano a tutti gli effetti nel potere di 
organizzazione dei dirigenti, così come sancito all’interno dell’art. 5 del D.Lgs. n. 165 del 
30/03/2001 . 
La circolare interna emanata dal Dirigente scolastico è dunque espressione del suo potere di 
organizzazione e gestione  e  non  può  essere  disattesa  quanto  alla  sua  sottoscrizione,  fosse  
anche  come  mero  atto  di presa visione del contenuto.  
Alla  luce  di  quanto  sopra  esposto,  il  personale  tutto  è  invitato  ad  attenersi  alla  suddetta  
disposizione monitorando  periodicamente  il  sito  internet  istituzionale.   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                  (Dott.ssa Angela Fiscella) 

 

 

 



Al Dirigente Scolastico 

dell'I.C. Elio Vittorini  

San Pietro Clarenza 

Richiesta   credenziali  per  l’accesso  all’area  riservata  del  sito  web  della  scuola   

Il/la sottoscritt_ :________________________    ______________________________ 

                                                                              (cognome)                                                                      (nome) 

□ Docente di scuola □ infanzia □ primaria □ secondaria I gr. 

□ ATA, qualifica :_______________________ 

 

*Nome utente : _________________________      ____________________________ 

                                                                              (cognome)                                                                      (nome) 

 

indirizzo   email : 

 _______________________@_____________________.______ 

                                                                   (scrivere in stampatello) 

 

 

 

Data _______/______/__________ 

 

          Firma del dipendente 

        --------------------------------------------------------- 

 

 

* Ripetere cognome e nome 

 

 

 

 



PROCEDURA DI ACCESSO AREA RISERVATA  

Dopo aver ricevuto la password all'indirizzo email indicato nella richiesta credenziali  

accedere al sito: http://www.icsvittorini.gov.it/ 

 

 

cliccare su Accedi 

 

 

inserire nome utente (cognome e nome lasciando uno spazio es.: ROSSI MARIO) 
Inserire la Password ricevuta per email 
(può essere sostituita dopo il I° accesso) 



 

cliccare su I.C.S. Elio Vittorini San Pietro Clarenza 
quindi si avrà l'accesso al sito in modalità Area Riservata. 

 
 

 
 

cliccare in alto su circolari e scegliere l'anno scolastico. 


